
 Curriculum vitae 

 INFORMAZIONI PERSONALI Castiglioni Elisa 

 Settimo Milanese (Italia)  

 

elisa.castiglioni76@gmail.com  

Sesso Femminile | Data di nascita 15/08/1976 | Nazionalità Italiana  

ESPERIENZA 
 PROFESSIONALE  

Lingue straniere 

inglese 
 Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente 

avanzato Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue  
Competenze comunicative 

- buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di segretaria 
- ottime competenze relazionali con i bambini e ragazzi adolescenti e giovani acquisite 
durante la mia esperienza di volontariato come educatrice in oratorio 

Competenze organizzative e 
gestionali - buone competenze di relazione con enti pubblici/banche/poste (acquisite nel corso 

dell'attuale impiego) 
  

Competenze professionali - competenze di mentoring (ho seguito l'inserimento di personale in entrambe le aziende 
presso le quali ho lavorato) 
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12/02/2002–alla data attuale  Segretaria ufficio studio amministrazione condominiale 
Studio Vi Due di Viviana Tanzi, Cesano Boscone (Italia)  
Gestione condomini, ordini fornitori, controllo fatture, gestione affitti, banca, registrazione 
fatture, elaborazione consuntivi e predisposizione preventivi. 
Conoscenza dei programmi gestionali Stabi e Dylog, utilizzo programmi Word, Excel 

02/02/1996–21/02/2002 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Magazziniere addetto alla preparazione degli ordini/magazziniera addetta 
alla preparazione degli ordini 
Carnaby St., Settimo Milanese (Italia)  
Preparazione ordini, imballaggio e spedizione merce, organizzazione magazzino, controllo 
qualità merce, verifica bolle e fatture 

1992–1995 
Diploma di Grafico pubblicitario 
IPSC Prof. Serv. Comm. e Pubbl. "M. Dudovich", Milano (Italia)  

COMPETENZE PERSONALI 
 

Lingua madre italiano 

  

  

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale 
A2 A2 A2 A1 A1 
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- buona manualità (ottenuta dagli studi effettuati e dagli anni di frequentazione dell'oratorio) 

 Competenze digitali  

Altre competenze - primo soccorso: certificata nel fornire il primo soccorso, seguito per l'azienda presso la quale 
sono impiegata; 
- antincendio: certificata nel mettere in salvo persone in caso di incendio, seguito per l'azienda 
presso la quale sono impiegata. 

 Patente di guida B 
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AUTOVALUTAZIONE 
Elaborazione 

delle 
informazioni 

Comunicazione Creazione di 
Contenuti Sicurezza Risoluzione di 

problemi 

Utente base Utente autonomo Utente base Utente base Utente base 

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazion e   


